


Her får du en guide til, hvad siden "publish" indeholder på dit dashboard.
Har du spørgsmål, er du altid velkommen til at kontakte os pr mail eller i
chatten.
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Login på: https://management.webcenter.dk/

Efter du er logget ind lander du på publish siden. Her kan du oprette
et opslag til dine sociale medier. Du kan trykke på "guide" i højre side
og få live hjælp til at offentliggøre et opslag.

SoMe Management Guide -
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Start med at trykke på pilen og vælg dine sociale medier. Lav
herefter teksten og upload evt. billede eller video. Vælg herefter en
kategori.

Du kan vælge "repost", så vil dit opslag blive offentliggjort baseret på
dine ønsker. Du kan tilføje opslaget til Queue, så vil du kunne sætte
offentligørelses kritierier. Tryk på pilen ved siden af "add to Queue og
her har du forskellige valgmuligheder ifht dit opslag.
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Under "Sent", kan du se dine offentliggjorte opslag

Under Queue kan du se dine planlagte offentliggørelser for
dine opslag og foretage ændringer.
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Under "drafts" kan du se dine gemte opslag, som du evt. vil redigere.

Under "Schedule" kan du se en oversigt over dine planlagte
offentliggørelse af dine forskellige opslag. Sortere dem baseret på
kategorier eller sociale medier på højre side.
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Tryk på en kategori i højre siden og du kan foretage ændringer til den

Under "import", kan du importere opslag i csv format. Der er en
hjælpe guide på siden, hvis du ønsker at anvende denne mulighed.

5

9

10


